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[bookmark: _Toc206608538]Mục đích và ý nghĩa của tài liệu
- Tài liệu hướng dẫn sử dụng (HDSD) được viết nhằm mục đích hướng dẫn người sử dụng các chức năng trong phần mềm
· Phạm vi áp dụng
· Tài liệu này áp dụng cho sử dụng hệ phần mềm 
· Đối tượng sử dụng tài liệu: 
[bookmark: _Toc206608539] Các thuật ngữ viết tắt
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[bookmark: _Toc206608540] Cấu trúc tài liệu
Tài liệu này bao gồm 4 phần được bố trí như sau:
· Phần 1: Giới thiệu mục đích ý nghĩa của tài liệu, phạm vi áp dụng, các thuật ngữ và cấu trúc tài liệu, đối tượng sử dụng.
· Phần 2: Tổng quan về sản phẩm
· Phần 3: Giới thiệu các chức năng của hệ thống
· Phần 4: Hướng dẫn sử dụng các chức năng đã nêu trong phần 3


[bookmark: _Toc206608541]TỔNG QUAN VỀ SẢN PHẨM
[bookmark: _Toc206608542]Tổng quan về sản phẩm
Hệ thống phần mềm được triển khai xây dựng đem lại lợi ích cho người sử dụng:
[bookmark: _heading=h.4d34og8]Trong quá trình thực hiện, các vấn đề về thao tác liên quan đến sản phẩm / ứng dụng, người dùng liên hệ đến đầu mối sau:
· Ban dự án:
· Điện thoại đầu mối hỗ trợ: 
· Email:
[bookmark: _Toc206608543] Các nội dung khác
· Đối với những nội dung bắt buộc nhập liệu được biểu hiện bằng ký hiệu dấu (*).
· Yêu cầu tối thiểu đối với người sử dụng: Người sử dụng phải biết sử dụng máy tính, hiểu được quy trình nghiệp vụ, các tính năng của phần mềm.
[bookmark: _Toc206608544]GIỚI THIỆU CÁC CHỨC NĂNG 
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[bookmark: _Toc206608545]HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
Chuẩn bị:
Bước 1: Thực hiện đăng nhập thành công tài khoản bí thư chi bộ theo hướng dẫn đăng nhập: HDSD Đăng nhập.docx
Bước 2: Thực hiện truy cập vào đơn vị đang quản lý theo hướng dẫn Hướng dẫn truy cập vào đơn vị quản lý.docx
Bước 3: Chọn menu Đóng góp ý kiến
[image: ]
[bookmark: _Toc206608546]Xem chi tiết Đóng góp ý kiến
Bước 1: Trên màn hình danh sách chọn vào biểu tượng [image: ] để xem chi tiết
[image: ]
Bước 2: Hiển thị màn hình chi tiết hiển thị thông tin nội dung đóng góp ý kiến của đảng viên thuộc đơn vị quản lý
[image: ]
+ Chọn vào tài liệu đính kèm  để tải tài liệu đính kèm về máy
[bookmark: _Toc206608547]Tìm kiếm đóng góp ý kiến
Bước 1: Trên màn hình danh sách Đóng góp ý kiến tới vùng tìm kiếm
[image: ]
Bước 2: Thực hiện nhập/ chọn tiêu chí tìm kiếm > chọn biểu tượng kính lúp để thực hiện tìm kiếm
[image: ]
[bookmark: _Toc206608548]Xuất excel đóng góp ý kiến
Bước 1: Trên màn hình danh sách Đóng góp ý kiến chọn nút Xuất excel
[image: ]
Bước 2: Hệ thống thực hiện tải về tệp excel chứa danh sách thông tin đóng góp ý kiến > Mở tệp đã tải về
[image: ]


4

image1.png
SO TAY DANG VIEN DIEN TU

. o ¥@ -
03 Chibd cosé Z1
_ Trang chil > 03Chibbcos6Z1 > Dénggépy kien
@ Téng quan
@ Hb trg sinh hoat chi Dong gop y kien
B van kién - Tuligu | Thei gian gii Q| O Tailai Sap xép theo
£ Hoc tap nghi quyét
ST Tieudegopy Théigiangii  Ngudigii Dienthoai  Ngaysinh  Donvitiépnhan Déng bd quan|y tryc tip Hanh déng
Déng gép ¥ kigh
1 Dambdo chét lugng sén pham cong nghé 20/08/2025 18:44 ° VO THI KIM CUONG 0810000011 20/06/1983 03 Chibd cosd Z1 02D4ng b cdp trén TTCS 71 ®
(& Béo céo thong ke

2 Quén Iy Dang vien




image2.png




image3.png
Trang chi > 03 Chibd cosdZ1 > Déng gop y kién

Déng gép y
| Thei gian gii & | [ Tigu de gép y, ngusi gii Ql = sapxéptheo
STT  Tiéudegopy Thoi gian giri Ngubi giri Dién thoai Ngay sinh ‘Don vi tiép nhan Dang bd quan Iy tryc tiép Hanh déng
1 Dam bao chét lugng sén pham cong nghé 20/08/2025 18:44 o VO THI KIM CUONG 0810000011 20/06/1983 02 Déng b cdp trén TTCS Z1 ®





image4.png
Chitiét déng gép y kién x

Ngua i
VO THIKIM CUONG

56 thé Dang
o1.301012

Dién thoai
0810000011

Ngay sinh
20/06/1983

Thoi gian giii
20/08/202518:44

Don vi tiép nhan
03 Chibg co s 21

Tiéu dé gop ¥
D4m bio chat ugng sén pham cong nghé

NG dung déng gop ¥ kién

Chatlugng khbng phai ket qué ciia mot burdc duy nhat, ma 1a thanh qué cla ca
quatrinh lién tuc. Khi méi thanh vién trong adi ngi deu a3t chat ugng Ién
hang dau, s&n pham khong chi dat dugc ky vong ban dau ma con cé kha ning
phat trién ben viing trong tuang lai.

Tai ligu dinh kem

& $1.Dam_bao_chat_luong_san_pham_cong_nghe_eb149.pdf

Dong




image5.png
Trang chi > 03 Chibd cosdZ1 > Déng gop y kién

Déng gop /

(*Thei gian g 8 ) [ Tieu de gopy, ngui g al = Sapxéptheo
STT  Tiéudegopy Théi gian giri Ngui giri Dién thoai Ngay sinh ‘Don vi tiép nhan Déng bd quén Iy truc tiép Hanh déng
1 Dam béo cht lugng san pham cong nghé 20/08/2025 18:44 o VO THI KIM CUONG 0810000011 20/06/1983 02 Dang bd cdp trén TTCS Z1 ®





image6.png
Déng gép y @
| 20/08/2025 % || congnghe x Q O Téilsi = Sapxéptheo
ST Tieudegopy Théigiangii  Ngudigii Dienthoai  Ngaysinh  Donvitiépnhan Déng bd quan|y tryc tip Hanh déng

1 Dambdo chat lugng sén pham cong nghé 20/08/2025 18:44. o VO THI KIM CUONG 0810000011 20/06/1983 03 Chibd casZ1 029éng b cap trén TTCS 21 ®




image7.png
Déng gép y

| 20/08/2025 % || congnghe x Q O Téilsi = Sapxéptheo

STT  Tieudegopy Thoigiangdi  Ngudigiri Dienthogi  Ngaysinh  Donvitiépnhan Déng b quan Iy tryctiép Hanh dong

1 Dambdo chat lugng sén pham cong nghé 20/08/2025 18:44. o VO THI KIM CUONG 0810000011 20/06/1983 03 Chibd casZ1 029éng b cap trén TTCS 21 ®




image8.png
Dong gop ¥

Thori gian xuat di e

STT [Tiéu de gopy | [pienthoa | Ngay sinh [Donvitiép nhan [Bang b6 quan Iy trc tiép
1 |pam bao chat lvong san phdm congnghé |  20/08/202518:44 _|V{ THIKIM CUONG _ |0810000011 | 20/06/1983 o3 chibécostzt |02 Dang bo cép trén TTcs 21





