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[bookmark: _Toc206597746]GIỚI THIỆU
[bookmark: _Toc206597747]Mục đích và ý nghĩa của tài liệu
· Tài liệu này được xây dựng nhằm hướng dẫn người dùng hiểu và sử dụng được các chức năng của hệ thống phần mềm quản lý sổ tay Đảng viên tại các đơn vị tổ chức.
[bookmark: _Toc206597748]Phạm vi áp dụng
· Phạm vi áp dụng của tài liệu: Tài liệu này áp dụng cho hệ thống phần mềm quản lý sổ tay Đảng viên tại các đơn vị tổ chức với các chức năng
· Đối tượng sử dụng tài liệu: Tài liệu này dùng cho người dùng và quản trị hệ thống quản lý sổ tay Đảng viên
[bookmark: _Toc206597749]Các nội dung khác
· Đối với những nội dung bắt buộc nhập liệu được biểu hiện bằng ký hiệu dấu (*).
Yêu cầu tối thiểu đối với người sử dụng: 
· Người sử dụng phải biết sử dụng máy tính, hiểu được quy trình nghiệp vụ, các tính năng của phần mềm.
· Các thuật ngữ viết tắt : 
	Thuật ngữ
	Định nghĩa
	Ghi chú

	
	
	

	
	
	

	
	
	



[bookmark: _Toc206597750]HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG PHÂN HỆ TÀI KHOẢN ĐẢNG BỘ
[bookmark: _Toc206597751]Xem tổng quan
Bước 1: Trên thanh menu > Click Tổng quan. Xem thông tin 
· Tổng số đảng viên
· [bookmark: _heading=h.1tahv2nwfbax]Tổng số đảng viên nam
· [bookmark: _heading=h.vk5ctq6oernw]Tổng số đảng viên nữ
· [bookmark: _heading=h.mj0iszar0ict]Tổng số đảng viên mới trong năm
· Tổng số Văn kiện- Tư liệu
· [bookmark: _heading=h.dp8pk9by0pkr]Tổng số đóng góp ý kiến
· Thống kê số lượng Đảng viên đăng ký
· Thống kê số lượng đảng viên theo tuổi đảng
· [bookmark: _heading=h.7f3fe9dju1oq]Thống kê truy cập
· Hỗ trợ sinh hoạt 
· Học tập nghị quyết
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