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[bookmark: _Toc206594995]GIỚI THIỆU
[bookmark: _Toc206594996]Mục đích và ý nghĩa của tài liệu
· Tài liệu này được xây dựng nhằm hướng dẫn người dùng hiểu và sử dụng được các chức năng của hệ thống phần mềm quản lý sổ tay Đảng viên tại các đơn vị tổ chức.
[bookmark: _Toc206594997]Phạm vi áp dụng
· Phạm vi áp dụng của tài liệu: Tài liệu này áp dụng cho hệ thống phần mềm quản lý sổ tay Đảng viên tại các đơn vị tổ chức với các chức năng
· Đối tượng sử dụng tài liệu: Tài liệu này dùng cho người dùng và quản trị hệ thống quản lý sổ tay Đảng viên
[bookmark: _Toc206594998]Các nội dung khác
· Đối với những nội dung bắt buộc nhập liệu được biểu hiện bằng ký hiệu dấu (*).
Yêu cầu tối thiểu đối với người sử dụng: 
· Người sử dụng phải biết sử dụng máy tính, hiểu được quy trình nghiệp vụ, các tính năng của phần mềm.
· Các thuật ngữ viết tắt : 
	Thuật ngữ
	Định nghĩa
	Ghi chú

	
	
	

	
	
	

	
	
	



[bookmark: _Toc206594999]HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG PHÂN HỆ TÀI KHOẢN ĐẢNG BỘ
[bookmark: _Toc206595000]Xem danh sách hỗ trợ sinh hoạt chuyên đề
Bước 1: Trên thanh menu > Click menu Hỗ trợ sinh hoạt chi bộ > Click tab Chuyên đề
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Bước 2: Click tiêu đề để xem chi tiết sinh hoạt 
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Bước 3: Hiển thị màn hình chi tiết 
+ Tab Thông tin: Xem thông tin sinh hoạt 
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+ Tab Danh sách điểm danh xem thông tin điểm danh của đảng viên tham gia
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[bookmark: _heading=h.i54ccoavulmf][bookmark: _Toc206595001]Tìm kiếm hỗ trợ sinh hoạt
Danh sách > Tại vùng tìm kiếm: nhập tiêu chí tìm kiếm > Click Nút Tìm kiếm để thực hiện tìm kiếm thành công
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[bookmark: _Toc206595002] Xem báo cáo
Bước 1: Danh sách > click nút Xem báo cáo 
[image: C:\Users\vhv\AppData\Local\Temp\SNAGHTML4fabec7.PNG]
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xem chi tiết
[image: ]









image2.png
]

@ HB trg sinh hoat chi

O B OB @

€]

%

Téng quan

Van kién - Tu ligu

Hoc tap nghi quyét

Hé théng t6 chirc Dang
Déng gop y kién

Béo cio thong ké

Quén Iy Dang vién

Trang chti > Déng bo cap trén truc tiép co's6 > Hé trg sinh hoat chi bd

Hé trg sinh hoat chi bd

Tha 3
22/07/2025

Thir 2
21/07/2025

Thai gian sinh hoal 8

'SHCB chuyén dé 22/07  Da két thic

£ Chi b trye thude thude déng b cap trén

'SHCB chuyén dé 21/07  Da két thic

£ Chi b trye thude thude déng b cap trén

e

Tiéu de sinh hoat Q

O Chuyénde  © 22/07/2025 08:49 - 25/07/2025 08:38

O Chuyénde O 21/07/2025 17:13 - 25/07/2025 17:00

B Tailigu

B Tailigu

© Xem béo cdo

© Xem béo cdo




image3.png
]

@ HB trg sinh hoat chi

O B OB @

€]

%

Téng quan

Van kién - Tu ligu

Hoc tap nghi quyét

Hé théng t6 chirc Dang
Déng gop y kién

Béo cio thong ké

Quén Iy Dang vién

Trang chti > Déng bo cap trén truc tiép co's6 > Hé trg sinh hoat chi bd

Hé trg sinh hoat chi bd

Tha 3
22/07/2025

Thir 2
21/07/2025

Thai gian sinh hoal

'SHCB chuyén de 22/07

£ Chi b trye thude thude déng b cap trén

'SHCB chuyén dé 21/07  Da két thic

£ Chi b trye thude thude déng b cap trén

O Chuyénde  © 22/07/2025 08:49 - 25/07/2025 08:38

O Chuyénde O 21/07/2025 17:13 - 25/07/2025 17:00

B Tailigu

B Tailigu

© Xem béo cdo




image4.png
SO TAY DANG VIEN DIEN TU
Dang b cap trén truc tiép co sé

. Trang chi > Dang bo cap trén truc tiép co'sé > Ho trg sinh hoat chibo > Chi tiét SHCB chuyén dé 22/07
@ Téng quan

4 Chi tiét SHCB chuyén dé 22/07

rg sinh hoat chi b

Van kién - Tu ligu [ Chuyénde  ( 22/07/2025 08:49 - 25/07/2025 08:38  Da két thic

Théngtin  Danh séch diém danh

&)

£ Hoc tap nghi quydt
& He thong t6 chire Dang
Q

AT
HIGPEL Nai dung Don vi 6 chire:
(© Bso cso théng ké . Chi b tryc thugc thudc dang bé cap trén
SHCB chuyén dé 22/07
2 Quén Iy Dang vién
Y &n a3 dié
" P ”, Dang vién da diém danh
Tai ligu dinh kém . 9 o
STT  File tai ligu Hanh dong 9, Dang vién chua diém danh 1
1 2106 2025 Ket qua import & @
2, Dang vién bio vang [v]
K&t luan cudc hop
Noi dung ket luan

K&t luan jcuoojc hop

B 0/| 1

Dang vien a2 diém danh/ Tong s6 Dang
vien
Y16 0%

-

Khéng c6 dir ligu




image5.png
Trang chii > Dang b cap trén tryc tiép co s6 > HE tro sinh hoat chibo > Chi tiét SHCB chuyén de 22/07

4 Chi tiét SHCB chuyén dé 22/07

[ Chuyénde  ( 22/07/2025 08:49 - 25/07/2025 08:38  Da két thic

Théngtin  Danh sich diém danh

| - Trang thai diém danh -+ || Ho va ten, 56 gién thoai, S6 thé Dang Q| O Tailai | = Sapxép theo

Téng s6: 1dang vien

@ oadiémdanh @) Chuadiém danh (@) Bdo vang

STT  Tieude Trang théi diém danh Théi gian diém danh Ly do béo ving Trang thai Hanh déng

Minh Ngoc

@  osseriiss Chua diém danh




image6.png
]

@ HB trg sinh hoat chi

O B OB @

€]

%

Téng quan

céply

Van kién - Tu ligu
Hoc tap nghi quyét
Hé théng t6 chirc Dang

Déng gop y kién

Tha 3
Béo cio thong ké 22/07/2025
Quén Iy Dang vién
Thir 2
21/07/2025

Hé trg sinh hoat chi bd

Thutngky ~ Chuyén d&

'SHCB chuyén dé 22/07  Da két thic

£ Chi b trye thude thude déng b cap trén

'SHCB chuyén dé 21/07  Da két thic

£ Chi b trye thude thude déng b cap trén

Trang chti > Déng bo cap trén truc tiép co's6 > Hé trg sinh hoat chi bd

D Chuyén d&

D Chuyén d&

© 22/07/2025 08:49 - 25/07/2025 08:38

© 21/07/2025 17:13 - 25/07/2025 17:00

B Tailigu

B Tailigu

© Xem béo cdo




image7.png
@ Téng quan

B van kién - Tuliéu

£ Hoc t3p nghi quyét

& Hé thing 16 chic Dang.
Q Dong gop § kien

© Bdo céo thong ké

2, Quén 1y Déng vien

Trang chd > Ddng bb cap tén I 116p co's6 > Hé trsinh hoat ohi b

Hé trg sinh hoat chi b3

Ciply Thuongky Chuyendd

Thi3
200712025

Thir2
2072025

SHCB chuyén e 22/07 04 kétthic

i b e thude thubc Géng bo cp trén

SHCB chuyén de 21/07 b3 ketinie

hi b tru thue thubc 0éng bo ¢3p trén

0 Chuyende

D Chuyende

©22/07/2025 08:49 - 25/07/2025 08:38

5 17:13 - 25/07/2025 17:00

© Taiigu

0 Taiteu




image8.png
Xem bao cao SHCB chuyén dé 22/07

Tén don vi
Chi b tryc thuge thudc dang b cap trén

Loai don vi
Chi bd tryc thuge

S5 luong Dang vien
3

Loai dénh gia
Kha

Phiéu bao cdo
STT  Tén tai ligu

1 B 23.06.2025_Ket_qua_import.xisx





image1.jpg
viettel

‘Theo cach cda ban




