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[bookmark: _heading=h.kr2my91aen0h]

[bookmark: _Toc206594594]GIỚI THIỆU
[bookmark: _Toc206594595]Mục đích và ý nghĩa của tài liệu
· Tài liệu này được xây dựng nhằm hướng dẫn người dùng hiểu và sử dụng được các chức năng của hệ thống phần mềm quản lý sổ tay Đảng viên tại các đơn vị tổ chức.
[bookmark: _Toc206594596]Phạm vi áp dụng
· Phạm vi áp dụng của tài liệu: Tài liệu này áp dụng cho hệ thống phần mềm quản lý sổ tay Đảng viên tại các đơn vị tổ chức với các chức năng
· Đối tượng sử dụng tài liệu: Tài liệu này dùng cho người dùng và quản trị hệ thống quản lý sổ tay Đảng viên
[bookmark: _Toc206594597]Các nội dung khác
· Đối với những nội dung bắt buộc nhập liệu được biểu hiện bằng ký hiệu dấu (*).
Yêu cầu tối thiểu đối với người sử dụng: 
· Người sử dụng phải biết sử dụng máy tính, hiểu được quy trình nghiệp vụ, các tính năng của phần mềm.
· Các thuật ngữ viết tắt : 
	Thuật ngữ
	Định nghĩa
	Ghi chú

	
	
	

	
	
	

	
	
	



[bookmark: _Toc206594598]HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG PHÂN HỆ TÀI KHOẢN ĐẢNG BỘ
[bookmark: _Toc206594599]Xem danh sách hỗ trợ sinh hoạt cấp ủy 
Bước 1: Trên thanh menu > Click menu Hỗ trợ sinh hoạt chi bộ > Click tab Cấp ủy 
[image: ]
Bước 2: Click tiêu đề để xem chi tiết sinh hoạt 
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Bước 3: Hiển thị màn hình chi tiết 
+ Tab Thông tin: Xem thông tin sinh hoạt 

[image: ]
+ Tab Danh sách điểm danh xem thông tin điểm danh của đảng viên tham gia
[image: ]
+ Click biểu tượng thông báo> Click nút Gửi thông báo để gửi thông báo mời họp thành công. Đảng viên nhận được thông báo.
[image: ]
[bookmark: _heading=h.i54ccoavulmf][bookmark: _Toc206594600]Tìm kiếm hỗ trợ sinh hoạt
Danh sách > Tại vùng tìm kiếm: nhập tiêu chí tìm kiếm > Click Nút Tìm kiếm để thực hiện tìm kiếm thành công
[image: ]
[bookmark: _Toc206594601] Xem báo cáo
Bước 1: Danh sách > click nút Xem báo cáo 
[image: C:\Users\vhv\AppData\Local\Temp\SNAGHTML4f4b9e2.PNG]
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xem chi tiết
[image: ]









image2.png
Trang chi > Dang bo cap trén tryc tiép co's6 > Hé trg sinh hoat chi b
@ Téng quan

2 HB trg sinh hoat chi b
Van kién - Tuliéu - Thuongky ~ Chuyén d&

Hoc tap nghi quyst —
oc 19p nahi auy Chon don vi - v

Thai gian sinh hoat 6 || Tiéu de sinh hoat Q

Hé thang t6 chiic Dang

D6ng gép y kién Sinh hoat cap iy Dangdinta

O M OB ®

© Xem béo cdo

®

Béo céo thong ké 1 Chi bd tryc thudc thudc ding b cép trén [ Cap iy O 19/08/2025 22:37 - 22/08/202516:56 @ Tai liéu

Je

Sinh hoat cap ly thang 8/2025  pangdiénra

» ~ © Xem bdo cdo
£ Chi bd truc thudc thude dang bo cap trén (3 Cap iy © 18/08/2025 16:06 - 26/08/2025 11:52 B Tai ligu

Quén Iy Dang vién v




image3.png
Trang chti > Déng bo cap trén truc tiép co's6 > Hé trg sinh hoat chi bd

@ Téng quan

Hb trg sinh hoat chi bd @

Van kién - Tuliéu - Thutngky ~ Chuyén d&

uyst

Chon don vi - - \ Thoigiansinhhoat & sinh hoat Q

B

£ Hoc tap nghi
& He thong t6 chire Dang
Q

Déng gop ¥ kién

© Xem béo cdo

(© Bso céo thong ké 1 Chi bd tryc thudc thudc dang bd capfrén [ Cap iy O 19/08/2025 22:37 - 22/08/202516:56 @ Tai liéu

Sinh hoat cap ly thang 8/2025  pangdiénra
[ Chi b tryc thudc thude dang bd cap trén ) Cap iy © 18/08/2025 16:06 - 26/08/2025 11:52 B Tailigu

© Xem béo cdo

A Quén ly Pang vién v




image4.png
Trang chi > Dang bo cdp trén truc tiép co'sé > Cl

inh ho:

{1y thang 8/2025

< Chi

Sinh hoat cap uy thang 8/2025

D capuy O 18/08/2025 16:06 - 26/08/202511:52  Dang dién ra

Théngtin  Danh séch diém danh

Noi dung Don vi t8 chirc:
s Chi bj truc thugc thue dang bd cap trén

Sinh hoat cép Uy thang 8/2025

N VRN 2, Déng vién da diém danh
Tai dinh kém - 3 0

STT  File tai ligu Hanh dong 2, Déng vién chua diém danh 2

1 photo 2025-05-10 09-22-58 & @
2. Déng vién bio ving 0

K&t luan cudc hop
Nbi dung két luan

K&t luan cude hop

Tailigu dinh kém ket luan

sTT Hanh dong Tén tai liéu 0 0 2 2
1 & @ DOCX TMB a55e7 Ding vién d& a.g.?”::nm Téng s6 Dang

Ty 16 0%





image5.png
Trang chi > Dang bo cdp trén truc tiép co'sé > Chi tiét Sinh hoat cap ty thang 8/2025
4 Chi tiét Sinh hoat cap Uy thang 8/2025

D capuy O 18/08/2025 16:06 - 26/08/202511:52  Dang dién ra

Théngtin  Danh sich diém danh

| - Trang thai diém danh -+ || Ho va ten, 56 gién thoai, S6 thé Dang Q|

Téng s6: 2 dang vién
@oadiémdanh @) Chuadiémdanh () Bao vang
STT  Tiéude Trang thai diém danh
D6 Tra My y
Li] @ 0985653322 Chua diém danh

NGUYEN TIEN DAT §
(8) 77030821 QO 0354669716 Chua diém danh

Thei gian diém danh

Ly do béo ving

O Tailai

Trang thai

S&p xép theo

Hanh dong




image6.png
Théng bao mai hop X

Ban c6 chéc chén muén giri thong bao moi hop dén dang vien
V& cudc hop sinh hoat chi b6 Sinh hoat c&p ty thang 8/2025

Hily bo





image7.png
Trang chti > Déng bo cap trén truc tiép co's6 > Hé trg sinh hoat chi bd

@ Téng quan
CLZITTTg et ®
2 HB trg sinh hoat chi b i N :
@ van kién - Tuliéu Céply Thutngky ~Chuyénde
£ Hoc tap nghi quyét
PRtz Chon don vi -- v || Thigiansinhnoat B || Tiéu e sinh hoat
& He thong t6 chire Dang
Q Dong gép y kién Sinh hoat cap Gy Dangdénra

© Xem béo cdo

®

Béo céo thong ké 1 Chi bd tryc thudc thudc ding b cép trén [ Cap iy O 19/08/2025 22:37 - 22/08/202516:56 @ Tai liéu

Je

Sinh hoat cap ly thang 8/2025  pangdiénra

» ~ © Xem bdo cdo
£ Chi bd truc thudc thude dang bo cap trén (3 Cap iy © 18/08/2025 16:06 - 26/08/2025 11:52 B Tai ligu

Quén ly Dang vién v




image8.png
Trang chi > Dang b cip rén true tép e s > HO trg sinh hoatchibg.

Hb trg sinh hoat chi b @

Vankien-Tu iy Tumgly Cryinds

o + [ meigansimnoat = | | Tiew s sion noat Q
e Ot B — \

oimaatey Sinnnostcap iy (Gise

B céo thing ke,

]
42 Hoc tp nghi quyét (
a
Q

[c]

J

Quén 1y Déng vign

Sinh hoat cap ly thing 8/2025  Bugabnra
© xemosocio
B ol et i i D iy ORORTOS 00 RSS2 O Ty




image9.png
Xem bao cao Sinh hoat cap ay

Tén don vi
Chi b tryc thuge thudc dang b cap trén

Loai don vi
Chi bd tryc thuge

S5 luong Dang vien
2

Loai dénh gia
Tot

Phiéu bao cdo
STT  Tén tai ligu

1 R PDF14_8MB.pdf





image1.jpg
viettel

‘Theo cach cda ban




